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Checkliste Prägung 
 
 
 
 
 

1. Dateiformate:  - MS-Windows Excel 
- MS-Windows Access 
- MS-Windows Text-Datei 
- MS-DOS Text-Datei 
  (weitere auf Anfrage) 
 
 

2. Datenaufbau: 
 

2.1 Excel-Dateien: 
       Für je eine Karte ist genau eine Zeile in der Datei vorzusehen. 
       Für jedes Feld auf der Karte ist je eine Spalte in der Datei anzulegen. 
       Die Bezeichner-Zeile muss bei Anlieferung von mehreren Dateien (Abrufe) immer identisch sein. 
 
       Bsp.:  

 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

2.2 Text-Datei-Format: 
       Für je eine Karte ist genau eine Zeile in der Datei vorzusehen. 
        Die einzelnen Zeilen enden jeweils mit einem Zeilenumbruch (entspricht der Enter bzw. Return-Taste).     
        Für jedes Feld auf der Karte ist je ein Feld in der Datei anzulegen.  
        Die einzelnen Felder werden durch Semikolon getrennt. 
        Alle Zeilen müssen exakt die gleiche Anzahl Felder haben; ggf. unter Anwendung eines Leerfeldes      
        mit einem Leerzeichen. 
 
 

Bsp.:  Frau;Martina Mustermann;31.12.2009;0228989840 
  Herr;Max Mustermann;... 
   . 
   . 
   . 
 

 
 
Wichtig: 
Die normale Prägeschrift (Gothic) erlaubt nach ISO DIN EN 27811 max. 27 Zeichen in Großbuchstaben in einer Zeile.  
Umlaute und Sonderzeichen können gemäß ISO-Vorschrift nicht verwendet werden:  
z.B. Ä, ä, Ö, ö, Ü, ü, ß, É, é, È, è, Ô, ô, Â, â, �, _, (, ), {, }, Komma (,). Zulässig sind nur Punkt (.), Minuszeichen (-), &, /.  
Bei OCR Schrift (numerisch) sind es nur 21 Ziffern nach ISO DIN EN 27811. Erlaubt sind nur Ziffern und Leerzeichen.  
 
 
3. Datentransfer: 
 3.1  E-Mail (cardservice@NOVO.de)  

3.2  CD-ROM 
3.3 Diskette (3,5�) 
3.4 www.cards24.de 

 
Weitere Übertragungsmöglichkeiten mit Verschlüsselung auf Anfrage. 
 
Achten Sie bitte darauf, dass auf den angelieferten Disketten keine Daten vorhanden sind, die nicht zum aktuellen 
Beschriftungsauftrag gehören. 
Nutzen Sie die Möglichkeit der Datenkompression bei großem Datenvolumen z.B. WinZip. 
Bitte beschriften Sie Diskette(n) mit Ihrem Absender und Datum. 
 
 
Checkliste Prägung.doc  NOVO GmbH, Januar 2009, Änderungen vorbehalten. 
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