Kartentechnologie - Organisationsmittel

Checkliste Pragung

1. Dateiformate:

- MS-Windows Excel
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- MS-Windows Access www.NOVO.de
- MS-Windows Text-Datei
- MS-DOS Text-Datei
(weitere auf Anfrage)
2. Datenaufbau:
2.1 Excel-Dateien:
Fur je eine Karte ist genau eine Zeile in der Datei vorzusehen.
Fur jedes Feld auf der Karte ist je eine Spalte in der Datei anzulegen.
Die Bezeichner-Zeile muss bei Anlieferung von mehreren Dateien (Abrufe) immer identisch sein.
Bsp.: FA Microsoft Excel - Mappel
I@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster 7
IDEeEHS Ry s2RC v &= A8
- = = = = z 4
Arial S0 E & 0| =E==HE|%|¢
| | | %] Musterkarte
D11 = =]
A *B | C | D | FRAU
| 1| Titel Vorname Hame Hummer MARTINA MUSTERMANN
2] Frau Martina Mustermann 0228985540
| 3| Her Mlax 31.12.2009 0228989840
K \_
| 5
2.2 Text-Datei-Format:
Fur je eine Karte ist genau eine Zeile in der Datei vorzusehen.
Die einzelnen Zeilen enden jeweils mit einem Zeilenumbruch (entspricht der Enter bzw. Return-Taste).
Fur jedes Feld auf der Karte ist je ein Feld in der Datei anzulegen.
Die einzelnen Felder werden durch Semikolon getrennt.
Alle Zeilen missen exakt die gleiche Anzahl Felder haben; ggf. unter Anwendung eines Leerfeldes
mit einem Leerzeichen.
(
Bsp.: Frau;Martina Mustermann;31.12.2009;0228989840 Musterkarte
Herr;Max Mustermann;...
FRAU
MARTINA MUSTERMANN
31.12.2009 0228989840
\_

Wichtig:

Die normale Prageschrift (Gothic) erlaubt nach 1ISO DIN EN 27811 max. 27 Zeichen in GroBbuchstaben in einer Zeile.
Umlaute und Sonderzeichen kénnen gemaB 1SO-Vorschrift nicht verwendet werden:

zB.A,4,0,06,0,0,B,E ¢éE,e0,6,A 4" _ () {3} Komma (). Zulassig sind nur Punkt (.), Minuszeichen (-), &, /.
Bei OCR Schrift (numerisch) sind es nur 21 Ziffern nach ISO DIN EN 27811. Erlaubt sind nur Ziffern und Leerzeichen.

3. Datentransfer:
3.1 E-Mail (cardservicec@NOVO.de)
3.2 CD-ROM
3.3 Diskette (3,5")
3.4 www.cards24.de

Weitere Ubertragungsméglichkeiten mit Verschliisselung auf Anfrage.

Achten Sie bitte darauf, dass auf den angelieferten Disketten keine Daten vorhanden sind, die nicht zum aktuellen
Beschriftungsauftrag gehoren.

Nutzen Sie die Moglichkeit der Datenkompression bei groBem Datenvolumen z.B. WinZip.

Bitte beschriften Sie Diskette(n) mit Ihrem Absender und Datum.
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